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Відділення 

Нотаріальної палати України 
у Миколаївській області

	56500, місто Миколаїв, вул. Адміральська, 15

	


Звіт про проведену роботу за 2017 рік
       Відділенням Нотаріальної палати України у Миколаївській області, проведено наступну роботу:

      - 15.03.2017 р. проведено загальні збори відділення

      - 27.04.2017 р. спільно із КЦ «Бізнес-Гарант» проведено семінар на тему:

I.  Законодавчі і нормативні зміни у сфері нотаріальної діяльності. Земельне

законодавство.
II. Огляд змін у сфері державної реєстрації у зв’язку з Законом України №1666.

III. Проведення державної реєстрації прав залежно від способу набуття права та

об’єкта нерухомого майна.

       - 01.05.2017 р. розпочав працювати офіс Відділення Нотаріальної палати України в Миколаївській області в відповідному зручному місті та найманий працівник відділення.

Про офіс.

Офіс Відділення буде знаходитись за адресою: м. Миколаїв вул. Нікольська, 25, 3 поверх,

кабінет 319 (площа кабінету 37 кв м.)

Телефон бізнес-центру – 0512 48-95- 65.

Даний бізнес-центр був обраний посеред інших з наступних причин:

- зручне та відоме нотаріусам розташування;

- наявність конференц-залу для проведення зборів та навчань;

- адекватні розцінки на оренду;

- наявність прямо в бізнес-центрі готелю для розміщення (можливого) гостей палати,

викладачів та лекторів з інших міст;

- достатній розмір для проведення нарад Правління, зберігання документації відділення;

- можливість офіційної оплати за оренду.

Відтепер, починаючи з перших робочих днів травня місяця, будь-який член Відділення матиме

можливість звернутися до офісу відділення та отримати усю необхідну інформацію та послуги.

Про працівника.

Для організації роботи Відділення на якісно новому рівні Правлінням було вирішено найняти

працівника на постійну роботу. Попередньо (але не повністю) посадові обов’язки працівника

офісу будуть полягати у наступному:

1. Кадрова робота/Робота по сплаті членських внесків:

1.1. Формування та ведення особових справ членів Відділення;

1.2. Контроль сплати членських внесків;

1.3. Облік осіб, що мають право на звільнення від членських внесків;

1.4. З’ясування, звірка, узгодження, списання заборгованості по сплаті членських

внесків (звільнення по інвалідності, декретні відпустки, інше);

1.5. Організація та збір матеріальної допомоги членам Відділення;

1.6. Збір та впорядкування первинних документів бухгалтерського обліку (квітки, чекі

інше) для виплат компенсацій членам Відділення (відрядження, робота у органах НПУ,

інше) для подальшої передачі бухгалтеру;

1.7. Збір та впорядкування первинних документів бухгалтерського обліку по витратам

Відділення для подальшої передачі бухгалтеру;

1.8. Організація привітань членів Відділення та інших осіб, відносно яких Правління

прийняте рішення про їх вітання із днями народження, ювілеями, святами та

пам’ятними датами;

1.9. Підготовка інформаційної частини подань на представлення до нагород, почесних

відзнак та інших заохочувальних відзнак (кращий юрист, нотаріус і таке інше)

відповідно до рішень, прийнятих Правлінням Відділення;

1.10. Підготовка інформаційної частини подань до розгляду Правління, Комісією з

питань професійної етики та НПУ з питань дотримання членами НПУ професійної

етики.

2. Організація роботи Відділення:

2.1. Підготовка матеріалів до порядку денного засідань Правління Відділення;

2.2. Оформлення протоколу Правління;

2.3. Підготовка матеріалів до порядку денного Зборів Відділення;

2.4. Організація Зборів Відділення, реєстрація учасників;

2.5. Підготовка проектів рішень Правління, Зборів;

2.6. Оформлення рішень Правління, зборів;

2.7. Підготовка та організація круглих столів, навчальних семінарів Відділення;

2.8. Ведення діловодства Відділення;

2.9. Зберігання документів Відділення (протоколи Правлінь, Збрів, Кошторисів та

інше);

3. Методична та інформаційна робота:

3.1. Збір та систематизація та узагальнення нотаріальної практики та практики

застосування законодавства;

3.2. Підготовка висновків з питань методичної роботи та передача їх НПУ;

3.3. Ведення сторінки Відділення в мережі Фейсбук;

3.4. Здійснення е-мейл розсилок членам Відділення;

4. Допомога членам Відділення:

4.1. Організація у разі необхідності збору підписів на підтримку члена Відділення;

4.2. Організація взаємодії із судовими органами, органами юстиції, адвокатури,

прокуратури, внутрішніх справ, ЗМІ з питань захисту прав та законних інтересів членів

Відділення;

4.3. Надання методичної допомоги членам Відділення з питань ведення нотаріального

діловодства, архівного справи, передачі документів на збереження до Державного

нотаріального архіву;

4.4. Надання практичної допомоги членам Відділення з питань ведення нотаріального

діловодства, архівного справи, передачі документів на збереження до Державного

нотаріального архіву; 

- 29.09.2017 р. проведено семінар за рахунок членських внесків НПУ «ЗЕМЕЛЬНІ ВІДНОСИНИ В НОТАРІАЛЬНІЙ ПРАКТИЦІ».

 - Протягом року як Голова відділення постійно приймав участь у заходах НПУ, Круглих столах, Прес-конференціях та Науково-практичних конференціях, командировках.
- Протягом року як Голова відділення 8 разів виступав в ЗМІ (Телебачення Миколаїв) з у правороз’яснювальних передачах.

                     З повагою,

                     Голова відділення 

                     Нотаріальної палати України 

                     у Миколаївській області                                                                  К. Б. Нехимчук           

